
Kamu İhale Kurumu – Elektronik Kamu Alımları Platformu



Kaynağından Doğru ve Güvenilir Bilgi



Bölümün Amacı
Bu bölümü tamamladıktan sonra;

 İhale dokümanı indirme, 

 Katılım ve yeterlik bilgileri tablosu düzenleme, 

 E-teklif verme işlemleri,

hakkında bilgi sahibi olacaksınız.



Doküman İndirme 



EKAP’a Giriş
İstekli Sayfası



EKAP’a kullanıcı adı ve 
şifresi ile giriş yapan 
kullanıcı Katılım ve Yeterlik 
Belgeleri ekranını 
görüntüler. 

İstekli Ana Sayfası
İstekli Sayfası



Kullanıcı, ihale dokümanını e-imza ile indirebilmek için menüde yer alan «İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme 
Tasarısı İndirme» bağlantısına tıklar. 

İhale İşlemleri (1/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



İhale dokümanı indirilecek 
ihalenin kayıt numarası 
yazılarak Sorgulanır. İlgili 
ihale için E-imzalı İndir 
butonuna tıklanarak İleri 
denilir. 

İhale İşlemleri (2/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



Açılan ekranda Java 
uygulaması üzerinden 
doküman indirebilmek için 
ilgili kutucuk işaretlenir ve 
Başlat butonuna tıklanır.

İhale İşlemleri (3/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



Açılan ekranda .Net 
uygulaması üzerinden 
doküman indirebilmek için 
«İşlemi .Net masaüstü 
uygulaması ile yapmak 
istiyorsanız tıklayın» 
alanındaki ilgili bağlantıya 
tıklanır. «Yukarıdaki 
açıklamaları dikkatel 
okudum» cümlesindeki ilgili 
kutucuk işaretlenir ve Başlat 
butonuna tıklanır.

İhale İşlemleri (4/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



İhale dokümanı indirme 
uygulaması masaüstüne 
indirilir.

İhale İşlemleri (5/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



Bilgisayara indirilen dosya «Çalıştır» (run) butonu ile çalıştırılır.

İhale İşlemleri (6/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



Açılan uygulamada EKAP Kullanıcı adı ve şifre girilirek Devam butonuna tıklanır. 

İhale İşlemleri (7/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



E-imza ile ihale dokümanı indirme işlemi Başlat butonuna tıklanarak başlatılır. 

İhale İşlemleri (8/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



E-imza şifresi girilir. 

İhale İşlemleri (9/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



İmzala butonu ile indirilecek ihale dokümanı e-imza ile imzalanır

İhale İşlemleri (10/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



İhale dokümanı indirme 
formu imzalanır ve ihale 
dokümanı indirme 
işlemlerine devam etmek 
için Tamam butonuna 
tıklanır. 

İhale İşlemleri (11/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



E-imza ile ihale dokümanı 
indirme işlemlerinin 
tamamlandığına dair başarı 
mesajı görüntülenir. 

İhale İşlemleri (12/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



EKAP üzerinden e-imza 
kullanılarak doküman 
indirilmesine ilişkin tutanak 
çıktısı görüntülenir. 

İhale İşlemleri (13/13)

İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme



Yeterlik Bilgileri Tablosu 

Düzenleme



İstekli ana sayfada, ihaleye 
katılım için gerekli belge ve 
bilgilerin girişinin 
yapılabilmesi için Yeterlik 
Bilgileri ve Sunulmayacak 
Belgeler Tablosu İşlemleri 
butonuna tıklanır. 

Yeterlik Bilgileri ve Sunulmayacak Belgeler Tablosu İşlemleri



E-ihale için Yeterlik 
Bilgileri Tablosu 
Düzenleme butonuna 
tıklanır. 

Yeterlik Bilgileri Tablosu Düzenleme



Seçilen ihalede ihaleye 
katılmak için gereken 
belgeler ve yeterlik kriterleri 
ekranı açılır ve belge 
bilgileri ilgili alanlara girilir. 

Katılım ve Yeterlik Bilgileri Girişi (1/4)



Ticaret Sicili Bilgilerini 
entegrasyon ile 
getirmek için Seç 
butonuna tıklanır.

Katılım ve Yeterlik Bilgileri Girişi (2/4)



EKAP ile entegrasyonu 
bulunan belge bilgileri Seç 
butonu ile sorgulanır ve 
sorgu sonucu ilgili alanlara 
otomatik getirilir. 

Katılım ve Yeterlik Bilgileri Girişi (3/4)



Vekaletname sorgu 
tarihçesinden daha önce 
sorgulanan vekaletname 
bilgileri listelenir. İlgili bilgi 
işaretlenerek Seçilenleri 
Aktar butonu ile yeterlik 
bilgileri tablosuna aktarılır. 
Yeni Sorgu butonu ile 
vekaletname bilgileri tekrar 
sorgulanabilir. 

Vekaletname Bilgileri Sorgulama



Seçilenleri 
Aktar butonu 
ile sorgulanan 
vekaletname 
bilgileri yeterlik 
bilgileri 
tablsouna 
otomatik 
getirilir. 

Vekaletname Bilgilerinin Entegrasyon ile Gelmesi



EKAP’ta bulunan 
elektronik geçici 
teminat mektubuna 
ilişkin bilgiler Getir 
butonu ile yeterlik 
bilgileri tablosuna 
aktarılır. 

Katılım ve Yeterlik Bilgileri Girişi (4/4)



EKAP’ta Kayıtlı Olan İş 
Deneyim Belgesi 
bilgilerini otomatik 
getirmek için Seç 
butonuna tıklanır. 

EKAP’ta Kayıtlı Olan İş Deneyim Belgesi Seçimi



Açılan ekranda daha 
önce sorgulanan İş 
Deneyim Belgeleri 
listelenir. İlgili belge 
bilgilieri seçilerek 
Seçilenleri Aktar 
butonuna tıklanır. Yeni 
Sorgu butonu ile tekrar 
iş deneyim belgesi 
sorgulanabilir. 

İş Deneyim Belgesi Tarihçe Sorgulama



İhalede bir kısmın altında birden fazla kalem olması durumunda Yerli Malı Belgesi bilgileri her bir kalem için ayrı ayrı girilmelidir. 

Yerli Malı Belgesi Bilgileri



Yükseköğretim Kurulu ile
EKAP arasındaki entegrasyon
sayesinde Mezuniyet Belgesi
EKAP üzerinden sorgulana-
bilmektedir.

Mezuniyet Belgesine İlişkin
Bilgilerin sorgulanabilmesi
için Seç butonuna tıklanır.

Mezuniyet Belgesine İlişkin Bilgiler



Yükseköğretim Mezun 
Belgesi Sorgula butonu ile 
belge bilgileri sorgulanır.

Mezuniyet Belgesi Sorgulama İşlemleri



Entegrasyonu bulunan veya EKAP 
üzerinde kayıtlı bulunan belge 
bilgilerini sorgulayabilmek için 
Seç/Getir butonuna tıklanır. 

Katılım ve Yeterlik Bilgilerinin Kaydedilmesi



Teklif Verme İşlemleri



İstekli e-ihaleye teklif verebilmek için «E-Teklif Hazırlama/Gönderme» bağlantısına tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (1/27)



E-teklif gönderilecek ihale seçilir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (2/27)



Teklif verilirken kullanılacak istekli bilgileri görüntülenir ve istekli seçilir.

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (3/27)



E-teklif uygulamasının 
.Net ya da Java 
üzerinden indirilmesine 
ilişkin bağlantıya 
tıklanır ve ilgili 
uygulama bilgisayara 
indirilir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (4/27)



İndirilen uygulamaya EKAP 
kullanıcı adı ve şifresi ile 
giriş yapılır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (5/27)



Daha önceden hazırlanan 
teklif varsa teklif dosyası 
yüklenerek devam edilir. 
Yeni Teklif Hazırlayarak 
Devam Et butonuyla ilgili 
ihale için yeni teklif 
hazırlanır.

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (6/27)



Açılan ekranda idare, istekli 
ve ihale bilgileri 
görüntülenir. Bilgilerin 
doğruluğu onaylanarak 
Devam butonuna tıklanır.

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (7/27)



Açılan e-teklif 
hazırlama/gönderme 
uygulamasında ilgili 
kısım/kaleme ilişkin teklif 
fiyatları girilir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (8/27)



E-Teklif Hazırlama / Gönderme (9/27)



«İhale Yeterlik/Kısım Bilgileri» 
sekmesinde isteklinin ana 
sayfada ilgili ihale için girdiği 
bilgiler Bilgileri EKAP’tan 
Getir butonu ile otomatik 
getirilir ve Teklif Ver 
butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (10/27)



Teklif Bilgileri Önizleme 
ekranında işe ilişkin girilen 
birim fiyatlar ve tekliflere 
ilişkin uyarılar görüntülenir. 
Uyarıların okunduğuna dair 
onay kutucuğu işaretlenir ve 
Devam Et butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (11/27)



Teklif gönderilirken bilgisayarın internete bağlı olduğuna ilişkin uyarı görüntülenir 
ve Tamam butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (12/27)



E-imzanın şifresi girilir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (13/27)



İmzalanacak teklife ilişkin 
bilgiler görüntülenir ve 
İmzala butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (14/27)



E-teklifin imzalandığına dair bilgi görüntülenir ve Evet 
butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (15/27)



1 Ocak 2019 tarihinden 
itibaren e-tekliflerin 
anahtarları, tekliflerle 
birlikte gönderilmektedir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (16/27)



E-teklif hazırlama/gönderme işlemlerini iş ortaklığı olarak yapmak için Yeni İş Ortaklığı Oluşturarak Devam Et butonuna tıklanır.

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (17/27)



Teklif gönderecek iş 
ortakları belirlenir ve 
Yukarıdaki Ortaklık 
Bilgileri ile Teklif Ver 
butonuna tıklanır.

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (18/27)



Oluşturulan iş ortakları için 
İş Ortaklığı Beyannamesi 
İmzala butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (19/27)



Teklif verecek olan iş 
ortaklığı için adına imza 
atılacak kişi seçilir ve 
Tamam butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (20/27)



İsteklinin e-imza şifresi 
girilir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (21/27)



İmzalanacak e-teklif bilgileri 
görüntülenir ve İmzala 
butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (22/27)



İş ortaklığındaki diğer istekli 
seçilir ve Tamam butonuna 
tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (23/27)



Teklif veren iş ortakları için 
ihale yeterlik bilgileri ayrı 
ayrı EKAP’tan getirilir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (24/27)



Teklif önizleme ekranında 
teklif fiyatları ve teklife 
ilişkin uyarılar görüntülenir. 
Uyarıların okunduğuna 
ilişkin onay kutucuğu 
işaretlenir ve Devam Et 
butonuna tıklanır. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (25/27)



Teklif dosyasına eklenecek 
belgeler görüntülenir ve 
Devam Et butonu ile 
işlemlere devam edilir. 

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (26/27)



E-imza ile imzalanacak teklif 
bilgileri görüntülenir. 
İmzala butonu ile iş 
ortaklarının her biri 
tarafından ayrı ayrı e-teklif 
imzalanır ve teklif gönderilir.  

E-Teklif Hazırlama / Gönderme (27/27)



İletişim
EKAP Akademi

Telefon
0 312 233 60 00

Adres
Hacettepe Üniversitesi Beytepe Kampüsü, Kamu 

İhale Kurumu Binası, 1596. Cadde No:8 06800 

Bilkent / Çankaya /Ankara

E-posta
ekapakademi@kik.gov.tr



Kamu İhale Kurumu – Elektronik Kamu Alımları Platformu


